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PORTARIA 2082/2021 - REITORIA/IFG, DE 24 DE AGOSTO DE 2021

Aprova o Regulamento Interno da Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos do Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia de Goias —
CPADoc/IFG e revoga a Portaria Normativa 11/2020 - REITORIA/IFG, de 29 de maio
de 2020.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS - IFG,
nomeado por Decreto Presidencial de 4 de outubro de 2017, publicado no Diario Oficial da Unido de 5/10/2017, no
uso de suas atribuigdes legais e regimentais, resolve:

CAPITULO |
DA NATUREZA E DA FINALIDADE

Art. 12 Aprovar o Regulamento Interno da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos do Instituto Federal
de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias — CPADoc/IFG.

Art. 2 A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do IFG tem o objetivo de orientar e realizar o
processo de analise, avaliacdo e selecdo dos documentos produzidos e acumulados no seu ambito de atuagéo,
para garantir a destinacéo final deles, nos termos da legislagédo vigente e das normas do Sistema de Gestao de
Documentos e Arquivos — Siga, conforme o Decreto n® 10.148, de 2 de dezembro de 2019.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 32 Compete a CPADoc/IFG:

| - definir, orientar e realizar o0 processo de andlise, avaliagao e selecdo da documentagao produzida e acumulada
no seu ambito de atuagao, tendo em vista a identificagdo dos documentos para guarda permanente e a eliminacéo
dos destituidos de valor;

Il - elaborar, quando necessario, instrumentos técnicos de gestao arquivistica, no &mbito do IFG, e submeté-los a
aprovagao do Arquivo Nacional;

lll - aplicar e orientar a aplicacdo do codigo de classificagdo de documentos e a tabela de temporalidade e
destinagdo de documentos das atividades-meio da administragcdo publica federal e de suas atividades-fim,
aprovada pelo Arquivo Nacional;

IV - orientar a Reitoria e os campus do IFG a analisar, avaliar e selecionar o conjunto de documentos produzidos e
acumulados pela administragdo publica federal, tendo em vista a identificagdo dos documentos para guarda
permanente e a eliminagao dos documentos destituidos de valor;

V - definir orientagdes quanto a aplicagao de sigilo aos documentos;

VI - analisar os conjuntos de documentos para a definicdo de sua destinagao final, apds a desclassificagdo quanto
ao grau de sigilo;

VIl - observado o disposto nos incisos | e I, orientar e coordenar procedimentos de eliminacdo de documentos e
submeter as listagens de eliminagdo de documentos para aprovagdo do Reitor, conforme regulamentacdo
expedida pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ e os termos dispostos neste Regulamento; e

VIl - preservar a meméria institucional.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

Art. 4° A CPADoc/IFG serd nomeada pelo Reitor e contara com a seguinte composigao:
| - servidor Arquivista ou servidor responsavel pelos servigos arquivisticos, que a presidira;



Il - servidor Bibliotecario-Documentalista da Coordenacédo-Geral de Bibliotecas;

Il - 1 (um) servidor titular e 1 (um) suplente, indicados pelo Gabinete do Reitor;

IV - 2 (dois) servidores titulares e 2 (dois) suplentes indicados pelas pré-reitorias.

§ 12 A comissao contara com uma Secretaria-Executiva que sera exercida por um dos servidores a que se referem
os incisos lll e IV do caput.

§ 22 O Presidente da CPADoc/IFG podera convidar representantes de outros 6rgdos e entidades publicos ou
privados e/ou especialistas na matéria em discussao para participar das reunides.

Art. 52 A CPADoc/IFG sera assessorada por representantes locais dos campus nomeados pelo Reitor.

Paragrafo Gnico. Cada campus indicara 1 (um) servidor titular e 1 (um) suplente para atuarem como membros
representantes locais, por um mandato de 2 (dois) anos.

CAPITULO IV
DA ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

Art. 62 A CPADoc/IFG se reunird em carater ordinario, no minimo, semestralmente e, em carater extraordinario,
sempre que convocada por seu presidente ou por solicitagdo de um terco dos membros.

§ 12 O quérum de reunido da CPADoc/IFG é de maioria absoluta de seus membros e o quérum de aprovagéo € de
maioria simples.

§ 22 Além do voto ordinario, o Presidente da CPADoc/IFG tera o voto de qualidade em caso de empate.

Art. 7° A participagdo na CPADoc/IFG sera considerada prestacéo de servigo publico relevante, ndo remunerada.
Art. 82 Nas reunides da CPADoc/IFG, quando convocadas pelo seu presidente, a participagdo podera ser
presencial e/ou por meio de videoconferéncia, em conformidade com o descrito na convocagao.

Paragrafo tnico. No caso das reunides presenciais, as didrias serdo solicitadas pelo Gabinete da Reitoria.

Art. 92 As reunides ocorrerao, preferencialmente, nas dependéncias da Reitoria.

CAPITULOV
DAS ATRIBUICOES

Art. 10. S&o atribuigdes do presidente:

| - dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Comisséo;

Il - convocar e presidir as reuniées ordinarias e extraordinarias da Comissao;

Il - consolidar a pauta das reunides;

IV - representar a CPADoc/IFG em todas as unidades do IFG e em entidades externas;

V - delegar atribuicbes aos demais membros;

VI - convidar, a seu critério ou por indicagdo dos membros da Comissao, autoridades ou técnicos, para participar
das reunides;

VII - fazer cumprir este Regulamento;

VIl - dar encaminhamento as deliberacdes da CPADoc/IFG;

IX - elaborar e divulgar, anualmente, relatério das atividades e das agdes originadas de decisées da CPADoc/IFG;
e

X - providenciar as agdes necessarias para eliminagao criteriosa de documentos.

Art. 11. Sao atribuigbes do secretario-executivo:

| - providenciar a elaboragéo das atas das reunides;

Il - providenciar a organizagao e a atualizagéo dos arquivos da CPADoc/IFG;

Il - organizar o local das reunides e a infraestrutura necessaria;

IV - auxiliar o presidente na elaboracdo de documentos, relatérios e outras atividades que podem ser necessarias;
e

VI - criar e atualizar uma aba no site institucional para a insergdo das informagdes referentes ao arquivo
institucional.

Art. 12. S&o atribuigdes dos representantes locais da CPADoc/IFG:

| - participar das reunides da Comisséao, discutir e deliberar sobre quaisquer assuntos constantes da pauta;

Il - cumprir e zelar pelos objetivos e atribuicées da CPADoc/IFG;

lIl - aprovar a ata das reunides;

IV - participar das atividades da CPADoc/IFG, mantendo a presidéncia informada sobre assuntos que possam
potencializar seus resultados;

V - deliberar sobre a aprovacgao, as alteragdes e a observacao deste Regulamento;

VI - deliberar sobre as justificativas de auséncia de seus membros e sobre a participagdo de convidados nas
reunibes;



VIl - zelar pela implantacédo e pela divulgacao das agdes deliberadas pela CPADoc/IFG; e
VIII - propor politicas para a preservagéo da histéria e da memaria da Instituigho em consonéncia com os interesses
da sociedade e com as diretrizes institucionais.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13. Fica revogada, por consolidagao e sem interrupcao de sua for¢ca normativa, a Portaria Normativa 11/2020 -
REITORIA/IFG, de 29 de maio de 2020.

Art. 14. Os casos omissos serdo analisados pela presidéncia da CPADoc/IFG e submetidos a Diretoria Executiva.
Art. 15. Esta Portaria entra em vigor em 12 de setembro de 2021.

Paragrafo unico. A Diretoria Executiva devera submeter este Regulamento a consulta publica e aos tramites nas
instancias representativas da Instituicdo para a sua apreciagao e publicagdo definitiva, até 5 de outubro de 2021.

. (assinado eletronicamente)
JERONIMO RODRIGUES DA SILVA
Reitor
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